AGRFT

UNIVERZA | Akademija za gledalisce,
V LJUBL]ANI | radio, film in televizijo

NAVODILA UL AGRFT
za izvajanje mednarodnih mobilnosti

SIOVAr iZFAazZOV iN OKIAJSAV....uiiiiiiiiie ittt e et e e et e e e e st e e e st e e e e b ee e e ssabeeeessabeeeeennseeeeenareeas 2
Y o] [ 1Y 2 Vo JEUR U 3
2. Pristojni na UL AGRFT za mednarodne mobilnoSti........ccccueieeeiiiiieciiiee e 3
3. Pogoji ter postopek prijave in izbire KandidatoVv.........cccccccuiiiiiciiii i 4
3.1. oo <o ) | TP PP P PP PPPPPPROPINt 4
3.2 T AV gL e Yo 1) o] o 11 SRR 4
3.3. Postopek izbire Kandidatov.........ccuiiiiiiiii i 4
A, SEUAIISKA IZIMENJAVA ettt ettt ettt et et st se et e s ss et e s et st et ese s sseraneas 4
4.1. Pred odhodom N iZMENJAVO ...ccccuiiiiiiiiie et e e e sarae e e s sabae e e s sasaeaeeas 5
4.1.1. Nacrt za priznavanje 0bveznosti (NPO).......ceeiciieiieeecie ettt sbre e 5
4.1.2. Studijski SPOrazUM 2a LU ....vvvveeeeeeeeeeececeeeeeeeeeeee ettt 6
4.1.3. Urejanje ostale doKUMENTACHE ......ceeieciiiiieiiee et e 7

4.2. VLT I 0 =T oV - 1Yo TR UUURRRNt 7
4.3. PO VINITVI Z IZMENJAVE ittt ettt st e e e e s s s siebe e e e e e e s s sssbareaaeesessssnnsnnns 7
4.4, Priznavanje Studijskih obveznosti, opravljenih na instituciji gostiteljici.........cccceevvveeerinnennn. 8
4.4.1. UspesSno opravljeni predmeti. . et 8
4.4.2. Neopravljeni Predmeti .. ... e aae e 9

4.5. Erasmus+ Studijska izmenjava za namen priprave zaklju¢nega dela..........cccceeeecveeeennenn.n. 9
5. Prakti€no USPOSADIJAN E ....uveiiieiiiee e e e e et e e e e ba e e e e earaeeeenes 10
6. Druge oblike izobraZevanja in usposabljanja Studentov v tujini.......ccccceeecivieiiciee e, 11
7. Odpoved mednarodne MODIINOSTI .........uuiiiiiiiicceiee e e e e e e e 11
8.  Veljavnost NavOodil UL AGRFT ...ttt e e e esttte e e e e e e e et re e e e e e s e e nnbaeeeesaeeennnnseaneeens 11



Slovar izrazov in okrajSav
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UL AGRFT
Navodila UL AGRFT
USMS

Navodila USMS
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mednarodna pisarna

oddelc¢ni koordinator

referat

Student

mladi diplomant

Univerza v Ljubljani

Akademija za gledalisce, radio, film in televizijo Univerze v Ljubljani
Navodila UL AGRFT za izvajanje mednarodnih mobilnosti

Univerzitetna sluzba za mednarodno sodelovanje Univerze v Ljubljani
Navodila za izvajanje mednarodnih Studijskih izmenjav in prakticnega
usposabljanja, ki jih je izdala Univerzitetna sluzba za mednarodno
sodelovanje Univerze v Ljubljani

Komisija za mednarodno sodelovanje UL AGRFT

SluZzba za mednarodno sodelovanje in odnose z javnostmi UL AGRFT

oseba, pristojna za odlocanje in podpisovanje dokumentov v zvezi z
mednarodnimi mobilnostmi na UL AGRFT

Referat za Studijske in Studentske zadeve UL AGRFT

vsaka oseba, ki je vpisana v katerega od Studijskih programov na UL
AGRFT

vsaka oseba, ki je zakljucila studijski program 1., 2. ali 3. stopnje na UL
AGRFT v zadnjih 12 mesecih



1. Splosno

Navodila UL AGRFT za izvajanje mednarodnih mobilnosti (v nadaljevanju Navodila UL AGRFT)
podrobneje urejajo podro¢je mednarodnih mobilnosti na Akademiji za gledalis¢e, radio, film in
televizijo Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju UL AGRFT).

Navodila UL AGRFT so skladna z Navodili za izvajanje mednarodnih Studijskih izmenjav in prakti¢nega
usposabljanja (v nadaljevanju Navodila USMS), ki jih je izdala Univerzitetna sluzba za mednarodno
sodelovanje (v nadaljevanju USMS) in urejajo pravila, splosSne pogoje in postopke mednarodnih
mobilnosti za Studente Univerze v Ljubljani.

V okviru mednarodnih programov mobilnosti in drugih dogovorov lahko Student UL AGRFT del svojih
Studijskih obveznosti opravi na tuji instituciji. Obveznosti, ki jih Student opravi na tuji instituciji, se mu
na UL AGRFT priznajo le ob izpolnjevanju vnaprej dogovorjenih pogojev.

UL AGRFT podpira mednarodne mobilnosti Studentov s posebnim statusom in Studentov iz okolij z
manj priloznostmi. Pred izvedbo mobilnosti naj se Student s posebnim statusom pri tuji instituciji
pozanima o moznosti izvedbe mobilnosti oz. dostopnosti infrastrukture, storitev in blaga v tujini.

S sodelovanjem v programih mednarodne mobilnosti se Student obveZe, da bo po svojih zmoZnostih
sodeloval pri promociji in pomagal drugim interesentom za mednarodne mobilnosti.

V teh navodilih uporabljeni izrazi (npr. Student, kandidat, koordinator itd.) so zapisani v moski obliki in
se uporabljajo kot spolno nevtralna oblika.

2. Pristojni na UL AGRFT za mednarodne mobilnosti

Za urejanje in spremljanje mednarodnih mobilnosti na UL AGRFT je odgovorna Sluzba za mednarodno
sodelovanje in odnose z javnostmi (v nadaljevanju mednarodna pisarna).

Za vsebinske odlocitve v zvezi s priznavanjem Studijskih obveznosti in potrjevanjem ustreznosti
prakti¢nega usposabljanja je pristojna oseba, zaposlena na oddelku UL AGRFT, kamor sodi Studijski
program, na katerem Studira Student ali ki ga je zakljucil mladi diplomant na 1. ali 2. stopniji Studija (v
nadaljevanju oddel¢ni koordinator). Oddeléne koordinatorje doloci vsak oddelek zase, in sicer na nacin,
ki ga doloci oddelek sam. Dolocitev trajanja mandata oddel¢nega koordinatorja je v pristojnosti
posameznega oddelka. Oddel¢nega koordinatorja na predlog pristojnega oddelka imenuje Senat UL
AGRFT.

Za Studente in mlade diplomante 3. stopnje so oddelcni koordinatorji njihovi mentorji; v primeru, da
je mentor doktorskemu Studentu oseba, ki ni zaposlena na UL AGRFT, pa je koordinator (tisti)
somentor, ki je zaposlen na UL AGRFT.

Skladno s Pravili UL AGRFT podroc¢je mednarodnega sodelovanja spremlja delovno telo Senata UL
AGRFT: Komisija za mednarodno sodelovanje UL AGRFT (v nadaljevanju KMS).



3. Pogoji ter postopek prijave in izbire kandidatov

3.1. Pogoji

Student ima pravico do mednarodne mobilnosti, ¢e izpolnjuje naslednje pogoje:
— ima status Studenta v ¢asu mobilnosti (izjema so mladi diplomanti, ki se lahko v okviru
programa Erasmus+ v tujini prakti¢no usposabljajo do izteka enega leta od datuma zakljucka
Studija na 1., 2. ali 3. stopniji);
— izpolnjuje ostale pogoje, ki jih dolocajo ta navodila in posamezni razpis oz. so doloceni v
posameznih sporazumih o mednarodni mobilnosti.

3.2.  Prijavni postopek

Student, ki Zeli opravljati mednarodno mobilnost, se na izbrani razpis prijavi v skladu z navodili v
razpisu. Pri tem mora upostevati pogoje in roke razpisa. Ce v razpisu ni navedeno drugace, lahko
Student na posamezni razpis odda najvec eno vlogo.

Razpisi za posamezne programe in oblike mobilnosti so sproti objavljeni na spletni strani UL AGRFT ter
njenih drugih kanalih.

3.3. Postopek izbire kandidatov
Prejete prijave pregleduje in potrjuje mednarodna pisarna.

Ce se za isto moznost mednarodne mobilnosti prijavi ve¢ kandidatov, kot je razpoloZljivih mest,
mednarodna pisarna opravi selekcijo med prijavljenimi kandidati na podlagi meril za izbor, dolocenih
v razpisu ali s strani organizatorja mobilnosti.

Kandidati so o rezultatih izbora obvesceni po e-posti.

4. Studijska izmenjava

Studijska izmenjava v okviru programa Erasmus+ poteka v obsegu in pod pogoji, ki jih dolo¢i
vsakokratni razpis.

Studijska izmenjava v okviru bilateralnih in drugih dogovorov se obravnava individualno, vendar
naceloma sledi postopku za Studijske izmenjave v sklopu programa Erasmus+, kot je zapisan v
nadaljevanju. Postopki in pogoji se lahko razlikujejo od dolocb teh navodil, ¢e je tako zapisano v pravilih
programov mobilnosti oz. navedeno v sklenjenih dogovorih; v teh primerih se postopa po dolo¢bah
programa oz. sporazuma, po dolocbah teh navodil pa se postopa pri vseh zadevah, ki niso urejene v
sporazumu ali pravilih programa.



4.1. Pred odhodom na izmenjavo

Pred odhodom na Studijsko izmenjavo mora Student pripraviti oz. urediti vso dokumentacijo, ki jo od
njega zahtevajo UL AGRFT, UL in tuja institucija, pri ¢emer mora natancno upostevati navodila in se
drzati postavljenih rokov.

Ce ni drugace navedeno, morajo biti vsi obrazci izpolnjeni v elektronski obliki, natanéno, nedvoumno
ter razumljivo. Neprimerno pripravljeni obrazci bodo zavrnjeni oz. vrnjeni Studentu v popravek.

4.1.1. Nacrt za priznavanje obveznosti (NPO)

Nacrt za priznavanje obveznosti (NPO) je interni dokument UL AGRFT za potrebe dogovarjanja med
Studentom in UL AGRFT glede priznavanja v tujini opravljenih studijskih obveznosti.

Student od tuje institucije, na kateri bo opravljal $tudijsko izmenjavo, pridobi seznam ponujenih
predmetov in po potrebi njihove uéne nacrte. Glede na ponudbo tuje institucije pripravi NPO, v
katerega vpise predmete, ki jih namerava opraviti v tujini, in predmete na UL AGRFT, ki se mu bodo
priznali na tej podlagi. Za pojasnila v zvezi s pripravo NPO se Student posvetuje z mednarodno pisarno.

Po Navodilih USMS se predmet na tuji instituciji Steje kot ekvivalenten, ¢e se vsaj v 50 % sklada z
vsebino predmeta na maticni instituciji, saj ni mogoce zagotoviti 100-% ujemanja vsebin domacih in
tujih izobrazevalnih enot.

Po Navodilih USMS je minimalno Stevilo kreditnih tock (ECTS), ki jih mora Student pridobiti v tujini in
so mu priznane na UL AGRFT, 20 ECTS za en semester oz. 40 ECTS za celo $tudijsko leto. Student lahko
za svojo Studijsko izmenjavo predvidi tudi manj kot 20 ECTS na semester, pri cemer je upravicen do
Erasmus+ financne dotacije za najvec 3 mesece.

S podpisi nosilcev predmetov in/ali oddelénega koordinatorja na NPO se UL AGRFT zaveze, da bo
Studentu po opravljeni studijski izmenjavi priznala Studijske obveznosti v dogovorjenem obsegu, ¢e bo
oddal potrdilo o opravljenih Studijskih obveznostih na instituciji gostiteljici.

Izpolnjeni NPO z vsemi potrebnimi podpisi Student odda mednarodni pisarni.
Obvezni predmeti

Glede na ponudbo tuje institucije in predmetnik UL AGRFT Student izbere primerljive tuje predmete, s
katerimi bi nadomestil obvezne predmete letnika na UL AGRFT, v katerega bo vpisan v ¢asu Studijske
izmenjave. Priznavanje obveznih predmetov s podpisom potrdi nosilec predmeta (v primeru, da ima
predmet vec nosilcev, zadostuje podpis kateregakoli od njih).

Obvezni predmeti UL AGRFT se praviloma priznavajo v celoti; izbrani tuji predmet mora obsegati enako
ali visje Stevilo kreditnih tock kot obvezni predmet UL AGRFT. Za doseganje praga kreditnih tock lahko
Student predlaga kombinacijo dveh ali vec tujih predmetov.

Ce tuja institucija ne ponuja dovolj predmetov, ki so primerljivi z obveznimi predmeti UL AGRFT, je
dopustno tudi delno priznavanje obveznega predmeta UL AGRFT. V tem primeru se Student z nosilcem
predmeta dogovori glede obsega kreditnih tock, ki mu bodo priznane na podlagi opravljenih obveznosti
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v tujini, in glede vsebine ter nacina izpolnjevanja dodatnih obveznosti, ki jih mora za uspesno
opravljanje predmeta opraviti na UL AGRFT. Stevilo priznanih kreditnih to¢k in dodatne zahteve za
opravljanje predmeta morajo biti dogovorjeni vnaprej in zapisani v NPO.

Strokovni izbirni predmeti

Za strokovne izbirne predmete, ki se bodo Studentu priznali v okviru Studijske izmenjave, silahko izbere
katerekoli predmete v tujini s strokovnega podrocja svojega Studijskega programa, razen tistih, ki jih je
Ze opravljal ali opravil na UL AGRFT. Strokovno ustreznost izbranih predmetov s podpisom potrdi
oddel¢ni koordinator.

Strokovni izbirni predmeti na UL AGRFT se priznavajo v celoti; izbrani tuji predmet mora obsegati enako
ali visje Stevilo kreditnih tock kot strokovni izbirni predmet na UL AGRFT. Za doseganje praga kreditnih
tock lahko Student predlaga kombinacijo dveh ali vec tujih predmetov.

Splosni izbirni predmeti

Za splosne izbirne predmete, ki se bodo Studentu priznali v okviru studijske izmenjave, si lahko prosto
izbere katerekoli predmete v tujini, razen tistih, ki jih je Ze opravljal ali opravil na UL AGRFT. Izbiro
predmetov s podpisom potrdi oddel¢ni koordinator.

Splosni izbirni predmeti na UL AGRFT se priznavajo v celoti; izbrani tuji predmet mora obsegati enako
ali visje Stevilo kreditnih tock kot splo3ni izbirni predmet na UL AGRFT. Za doseganje praga kreditnih
tock lahko Student predlaga kombinacijo dveh ali vec tujih predmetov.

Dodatni predmeti

Student lahko v tujini izbere tudi predmete, ki jih ne uveljavlja za priznavanje na UL AGRFT. Teh
predmetov student ne vpisuje v NPO.

Predmeti UL AGRFT, ki jih Student ne nadomesca s predmeti v tujini

Predmeti letnika, ki jih Student ne bo uveljavljal na podlagi v tujini opravljenih predmetov, se ne
vpisujejo v NPO. Student te predmete opravlja kot redne $tudijske obveznosti na UL AGRFT; ¢e se
tovrstni predmet izvaja v ¢asu Studentove Studijske izmenjave, se Student z nosilcem predmeta
dogovori o nacinu opravljanja obveznosti v odsotnosti.

4.1.2. Studijski sporazum za $tudij

Student, ki ima s strani UL AGRFT odobreno $tudijsko izmenjavo, mora za potrebe programa Erasmus+
pripraviti ustrezen in veljaven Studijski sporazum za studij (ang. Learning Agreement for Studies — LA).
Za pojasnila v zvezi s pripravo sporazuma se Student posvetuje z mednarodno pisarno.

Studijski sporazum za $tudij je tripartitna pogodba med $tudentom, institucijo gostiteljico in UL AGRFT,
s katero se dolocijo obveznosti, ki jih namerava Student opraviti v tujini. Sporazum je veljaven samo,
¢e je podpisan s strani Studenta, oddel¢nega koordinatorja in odgovorne osebe na instituciji gostiteljici.



Student $tudijski sporazum izpolni glede na izpolnjeni in podpisani NPO. V $tudijski sporazum vpie tudi
dodatne predmete, ki jih namerava obiskovati na instituciji gostiteljici, a jih ne uveljavlja za priznavanje
na UL AGRFT.

Za podpis Studijskega sporazuma na strani UL AGRFT je pristojen oddel¢ni koordinator. Pogoj za podpis
Studijskega sporazuma s strani oddel¢nega koordinatorja je izpolnjen in podpisan NPO.

4.1.3. Urejanje ostale dokumentacije

Postopki za pridobitev Erasmus+ financ¢ne pomoci, jezikovno preverjanje in ostalo dokumentacijo za
potrebe mobilnosti se nadaljujejo preko USMS. Student je o teh postopkih obveséen preko e-naslova,
ki ga je navedel ob prijavi na razpis za mobilnost.

Za izvedbo Studijske izmenjave se mora Student prijaviti tudi na izbrani tuji instituciji. O postopku
prijave in obveznih prilogah Studenta obvesti tuja institucija preko e-naslova, ki ga je Student navedel
ob prijavi na razpis za mobilnost.

Student mora za pravocasno urejanje in oddajo dokumentacije poskrbeti sam. Ce ne prejme navodil s
strani USMS in/ali tuje institucije, mora na to pravocasno opozoriti mednarodno pisarno.

4.2. Med izmenjavo

Ce $tudent ob prihodu na institucijo gostiteljico ugotovi, da dolo€enih predmetov ne more opravljati,
in/ali Zeli naknadno vpisati dodatne predmete, lahko spremeni nabor prvotno izbranih predmetov, a
najkasneje mesec dni po pricetku vsakega semestra. Pri tem ponovi postopek, naveden v tocki 4.1. teh
navodil.

Ce spremembe vplivajo na priznavanje v tujini opravljenih obveznosti, mora $tudent posodobiti NPO.
Za vse spremembe mora pridobiti podpise pristojnih oseb in dokument oddati mednarodni pisarni.

Vse spremembe v izbranih predmetih mora Student vnesti v Studijski sporazum za studij. Dokument
pripravi Student in ga poslje mednarodni pisarni.

Student, ki je na $tudijski izmenjavi v zimskem semestru, lahko v primeru, da so sredstva $e na voljo,
svojo izmenjavo podalj$a na letni semester. Za letni semester mora ponoviti postopek, naveden v tocki
4.1. teh navodil.

Student, ki je na celoletni $tudijski izmenjavi in jo Zeli skraj$ati na en semester, o tem obvesti
mednarodno pisarno in USMS, ki mu bosta podali navodila za urejanje dokumentacije.

4.3. Povrnitvi zizmenjave

Po vrnitvi s Studijske izmenjave mora Student mednarodni pisarni predloZiti potrdilo o opravljeni
mobilnosti (ang. Letter of confirmation). Mednarodna pisarna opravljeno mobilnost vpise v Studentov
elektronski indeks.



Za sprozitev postopka priznavanja v tujini opravljenih obveznosti Student mednarodni pisarni
posreduje potrdilo o opravljenih obveznostih na instituciji gostiteljici (ang. Transcript of Records — ToR).
Mednarodna pisarna Studentu izda potrdilo o priznanih obveznostih, ki ga mora Student naloZiti na
spletno aplikacijo UL kot del zakljuéne dokumentacije. Mednarodna pisarna potrdilo posreduje tudi
referatu, ki opravljene obveznosti vpise v Studentov elektronski indeks.

Po navodilih in v roku, ki jih predpisuje USMS, mora Student urediti tudi vso ostalo zaklju¢no
dokumentacijo, ki jo od njega zahteva UL.

4.4. Priznavanje Studijskih obveznosti, opravljenih na instituciji gostiteljici

4.4.1. Uspesno opravljeni predmeti

Predmeti UL AGRFT, za katere je Student v tujini opravil vse Studijske obveznosti, se Studentu priznajo
glede na dogovor v NPO. Kot uspesno opravljeni predmeti v tujini se Stejejo le tisti predmeti, ki so kot
uspesno opravljeni navedeni na potrdilu o opravljenih obveznostih na instituciji gostiteljici.

Ocene opravljenih predmetov v tujini mednarodna pisarna prevede v ocene na UL AGRFT na podlagi
veljavne lestvice ocenjevanja, kjer je obrazlozena pretvorba med sistemi ocenjevanja.

Predmeti UL AGRFT, ki so Studentu priznani v celoti

Za predmete UL AGRFT, ki se Studentu priznajo v celoti, mednarodna pisarna izvede prevedbo ocen in
konéno oceno navede v potrdilo o priznanih obveznostih, referat pa jo vpiSe v Studentov indeks.

Ce se predmet priznava na podlagi 2 tujih predmetov, se kon¢na ocena izra¢una po formuli:

[ocena Predmeta 1] x [st. KT Predmeta 1/sestevek KT Predmeta 1 in Predmeta 2]
+

[ocena Predmeta 2] x [St. KT Predmeta 2/sestevek KT Predmeta 1 in Predmeta 2]

Izpeljana formula za izracun koncne ocene se uporablja tudi, ¢e se predmet priznava na podlagi 3 ali
vec tujih predmetov.

Ce predmet UL AGRFT predvideva opisno oceno (»opravil«), $tudent pa je predmet(e) v tujini opravil s
Steviléno oceno, se predmet zakljuci z opisno oceno.

Ce predmet UL AGRFT predvideva $teviléno oceno, $tudent pa je predmet(e) v tujini opravil z opisno
oceno, se predmet zakljuci z opisno oceno.

Predmeti UL AGRFT, ki so Studentu priznani delno

Predmeti UL AGRFT, ki se priznajo delno, se Studentu priznajo v obsegu (Stevilu kreditnih tock), ki je bil
dogovorjen v NPO. Za del studijskih obveznosti pri predmetu, ki jih je opravil v tujini, Student prejme
oceno, ki je pretvorjena iz ocene, pridobljene na instituciji gostiteljici.

Ocen delno priznanih predmetov referat ne vnese v Studentov elektronski indeks, pac¢ pa vanj zabelezi
le zaznamek, da je $tudent del predmeta opravil na izmenjavi. Student se mora za opravljanje
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predmeta UL AGRFT prijaviti na izpit pri predmetu in manjkajoce obveznosti opraviti v dogovoru z
nosilcem predmeta. Nosilec predmeta kon¢no oceno Studentu vnese v elektronski indeks.

Pri kon¢ni oceni nosilec predmeta uposteva oceno za del obveznosti, ki jih je Student opravil v tujini, in
oceno za del obveznosti, ki jih je opravil na UL AGRFT. Kon¢na ocena se izracuna po formuli:

[ocena v tujini] x [St. priznanih KT/st. KT predmeta]
+
[ocena na UL AGRFT] x [St. manjkajocih KT/st. KT predmeta]

Ce predmet UL AGRFT predvideva opisno oceno, $tudent pa je del obveznosti v tujini opravil s $teviléno
oceno, se predmet zakljuci z opisno oceno.

Ce predmet UL AGRFT predvideva $teviléno oceno, $tudent pa je del obveznosti v tujini opravil z opisno
oceno, se predmet zakljudi s Steviléno oceno.

Dodatni predmeti

Predmete, ki jih je Student na izmenjavi opravljal dodatno in jih v NPO ni predvidel za priznavanje na
UL AGRFT, referat v Studentov elektronski indeks vpiSe kot uveljavljene predmete.

4.4.2. Neopravljeni predmeti

Studentu se priznajo le predmeti na UL AGRFT, za katere je opravil vse $tudijske obveznosti na instituciji
gostiteljici, ki so bile predvidene za priznavanje predmeta UL AGRFT v NPO.

Predmete UL AGRFT, katerih obveznosti Student v tujini ni opravil ali ni opravil v celoti, mora Student
opravljati na UL AGRFT v dogovoru z nosilcem predmeta.

4.5. Erasmus+ Studijska izmenjava za namen priprave zaklju¢nega dela

Erasmus+ Studijska izmenjava za namen priprave zaklju¢nega dela je posebna oblika Erasmus+
Studijske izmenjave, ki je na voljo Studentom zaklju¢nih letnikov na vseh stopnjah Studija.

Za to obliko Studijske izmenjave je predvideno, da Student na instituciji gostiteljici ne opravlja studijskih
obveznosti in ne pridobiva kreditnih tock (lahko pa jih opravlja, ¢e mu to dovoli institucija gostiteljica),
Erasmus+ financno dotacijo pa lahko prejme za najvec¢ 3 mesece.

Student mora biti v ¢asu tovrstne mobilnosti vpisan v zakljuéni letnik svojega $tudijskega programa ali
dodatno leto.

Student $tudijskega programa, ki predvideva pisno zaklju¢no delo, mora imeti do za¢etka mobilnosti
prijavljeno temo zaklju¢nega dela; ¢e to ni moZno, mora imeti vsaj okvirno temo in izbranega mentorija,
mednarodni pisarni pa mora posredovati pisno soglasje mentorja za mentorstvo pri zaklju¢nem delu
(o dogovoru o mentorstvu lahko mednarodno pisarno pisno obvesti tudi sam mentor).

Student se na Erasmus+ $tudijsko izmenjavo za namen priprave zakljuénega dela prijavi v okviru razpisa
za Erasmus+ Studijsko izmenjavo, mednarodno pisarno pa mora obvestiti o okvirni vsebini zaklju¢nega
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dela in imenu mentorja. Ko je na razpisu izbran, sledi postopku za pripravo dokumentacije, ki je opisan
v tocki 4.1. teh navodil, razen v delu, ki se nanasa na pripravo NPO (tocka 4.1.1. teh navodil); ¢e bo
Student na instituciji gostiteljici opravljal tudi Studijske obveznosti in Zeli, da so mu opravljeni predmeti
priznani na UL AGRFT, sledi tudi postopku za pripravo NPO. Student v $tudijski sporazum za $tudij vpise,
da gre za pripravo zakljuénega dela; ¢e bo na instituciji gostiteljici opravljal tudi studijske obveznosti,
pa vpisSe predmete.

Za izvedbo tovrstne mobilnosti Student potrebuje tudi mentorja na instituciji gostiteljici (ta oseba je le
mentor za namen Studijske izmenjave in ni del mentorstva Studenta pri zakljucnem delu). Tujega
mentorja lahko predlaga Student glede na razpolozljive informacije o instituciji gostiteljici ali ga poisce
s pomocjo mednarodnih pisarn UL AGRFT in institucije gostiteljice.

Po vrnitvi z Erasmus+ Studijske izmenjave za namen priprave zakljuénega dela Student pripravi
vsebinsko porocilo o opravljenem delu, v katerem predstavi, s ¢im se je med izmenjavo ukvarjal in kaj
je ugotovil. Porocilo podpisejo student, mentor na UL AGRFT in mentor na instituciji gostiteljici, Student
pa ga predlozi kot del zaklju¢ne dokumentacije. Poleg tega Student sledi postopku, kot je opredeljen v
tocki 4.3. teh navodil.

5. Prakti¢no usposabljanje

Mobilnost za namen prakti¢nega usposabljanja lahko poteka v obsegu in pod pogoji, ki jih doloc¢a
program mobilnosti ali drug dogovor oz. so doloceni v vsakokratnem razpisu.

Student primerno tujo institucijo za opravljanje prakse pois¢e sam, pri tem pa se lahko posvetuje z
mednarodno pisarno. Z izbrano tujo institucijo se Student sam dogovori za termin in program izvedbe
prakti¢nega usposabljanja.

Student, ki Zeli Erasmus+ prakti¢no usposabljanje opravljati kot mladi diplomant, se mora na ustrezni
razpis prijaviti pred zaklju¢kom Studijskega programa na trenutni stopnji Studija.

Za potrebe Erasmus+ prakticnega usposabljanja mora Student pripraviti ustrezen Studijski sporazum
za prakticno usposabljanje (ang. Learning Agreement for Traineeships — LA), s katerim se dolocijo
obveznosti, ki jih namerava Student opraviti v tujini. Sporazum je veljaven samo, ¢e je podpisan s strani
Studenta, oddel¢nega koordinatorja in odgovorne osebe na instituciji gostiteljici. Prakticno
usposabljanje v tujini v okviru programa Erasmus+ mora biti vsebinsko povezano s podro¢jem Studija
Studenta, kar s podpisom potrdi oddelcni koordinator.

Po vrnitvi s prakti¢nega usposabljanja mora Student mednarodni pisarni predloZiti potrdilo o opravljeni
mobilnosti (ang. Letter of confirmation), mednarodna pisarna pa opravljeno mobilnost vpise v
Studentov elektronski indeks. Potrdilo o opravljeni mobilnosti morajo za potrebe evidentiranja
predloziti tudi mladi diplomanti.

10



6. Druge oblike izobraZevanja in usposabljanja Studentov v tujini

Za opravljanje in priznavanje drugih oblik izobraZevanja in usposabljanja Studentov v tujini (delavnice,
poletne Sole, strokovne ekskurzije, seminarji itd.), kjer se lahko uspeSno opravljena mobilnost
uveljavlja kot opravljanje dela studijskih obveznosti oz. se na podlagi udelezbe lahko pridobi dolo¢eno
Stevilo kreditnih tock, se smiselno uporabljajo dolo¢be teh navodil.

7. Odpoved mednarodne mobilnosti

V primeru, da Student iz kateregakoli vzroka odstopi od izvedbe mobilnosti, cetudi Ze gostuje na tuji
instituciji, je dolzan o tem takoj pisno obvestiti mednarodno pisarno, oddel¢nega koordinatorja,
kontaktno osebo v USMS in odgovorno osebo na tuji instituciji, na kateri je bila naértovana ali priceta
mobilnost.

8. Veljavnost Navodil UL AGRFT

Navodila UL AGRFT za izvajanje mednarodnih mobilnosti, sprejeta na 7. redni seji Komisije za
mednarodno sodelovanje UL AGRFT dne 15. 4. 2024, zacnejo veljati naslednji dan po objavi na spletni
strani UL AGRFT.
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